
 لرحمن الرحيم االلهبسم   

 

         
      

 

 

 

 

 0583330205-0504576372جوال   0173315617 هاتف و فاكس : ( 45933) ي ديبر(  الرمز ال299) جازان ـ العارضة ـ ص ب:

 ( AS 3380000225608010178621)جحي الرابمصرف  امالعساب الحرقم  omarda@hotmail.c-dawaالبريد الالكتروني 

 SA ) 4680000519608010290660 ( لراجحيف ابمصرالزكاة اب حس SA )0480000519608010270076 (حساب الوقف  بمصرف الراجحي 

 (   SA 0280000519608010888778)حي حساب افطار صائم بمصرف الراج

 والإرشاددعوة لل ثرمآجمعية      
 ةوعـية الجاليات في محافظة العارضوتـ     

 3263 / رقم التسجيل

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 جمعية مآثر للدعوة والارشاد وتوعية الجاليات بالعارضة

 لائحة صلاحيات ومهام المشرف المالي

 م2024 /2  /3يوم  السبت الموافق   (  1تم اعتماد تحسين وتحديث اللائحة بمحضر مجلس الادارة رقم )

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

mailto:dawa-arda@hotmail.com


 لرحمن الرحيم االلهبسم   

 

         
      

 

 

 

 

 0583330205-0504576372جوال   0173315617 هاتف و فاكس : ( 45933) ي ديبر(  الرمز ال299) جازان ـ العارضة ـ ص ب:

 ( AS 3380000225608010178621)جحي الرابمصرف  امالعساب الحرقم  omarda@hotmail.c-dawaالبريد الالكتروني 

 SA ) 4680000519608010290660 ( لراجحيف ابمصرالزكاة اب حس SA )0480000519608010270076 (حساب الوقف  بمصرف الراجحي 

 (   SA 0280000519608010888778)حي حساب افطار صائم بمصرف الراج

 والإرشاددعوة لل ثرمآجمعية      
 ةوعـية الجاليات في محافظة العارضوتـ     

 3263 / رقم التسجيل

 
 

 

 

 مهام المشرف المالي 

وإجراءاته، بما يكفل إنجاز المعاملات لعمل على تحديث أساليب العمل وا به،متابعة تنظيم الإدارات ذات العلاقة  .1

 المالية بسهولة، في إطار ما تقضي به الأنظمة واللوائح

 يعرض أموال الجمعية للخطر. اتخاذ الإجراءات المناسبة عند اكتشاف أي مخالفة، أو تصرف .2

 ك.د اعتماد المدير التنفيذي، متى كان هناك حاجة لذلبع سامالموافقة على مناقلة العهد بين الأفراد والإدارات والأق .3

التوقيع مع المختصين على كافة السجلات المالية وكذلك سندات الصرف سواء من صندوق الجمعية او شيكات  .4

 معهتصرف من البنك الذي تتعامل 

 –تصحيح الأخطاء ت ووظاتلقي تقرير مراقب الحسابات ربع السنوي وإحالته إلى جهة الاختصاص للرد على الملح .5

 ت الظاهرة.ورفع الأمر إلى مجلس الإدارة بالنسبة للمخالفا –إن وجدت 

المواد والاجهزة بالحصول على أفضل العروض، من ناحية الجودة والسعر متابعة تأمين احتياجات الجمعية، من  .6

 وسرعة التوريد والصيانة عن طريق إدارة المشتريات.

 وتجديد عقودها أو فسخها بعد توصية المدير التنفيذي. جير أوقاف الجمعيةلتأرة رفع توصياته لمجلس الإدا .7

 البنود التي تصرف عليها.اعتماد صرف السلف المستديمة أو المؤقتة مع تحديد  .8

 الإشراف على موارد الجمعية ومصروفاتها واستخراج الإيصالات عن جميع العمليات واستلامها. .9

 مخصصة لها.ي الحسابات البنكية الة فمعيالإشراف على إيداع أموال الج .10

 الإشراف على قيد جميع الإيرادات والمصروفات تباعا في السجلات الخاصة بها .11

في حالة العجز  بجرد السلف وصناديق الجمعية في مواعيد غير معينه ورفع تقرير لمجلس الإدارة تكليف من يقوم .12

 نظمة.وتوقيع الغرامات في حالة الإهمال أو التفريط وفقاً للأ

 إعداد تقرير سنوي عن الشؤون المالية ورفعه لمجلس الإدارة. .13

 المشاركة في إعداد الموازنة التقديرية السنوية للجمعية. .14
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 الحمد لله والصلام والسلام على رسول الله صلى الله عليه وسلم وبعد:

 (  1فقد اطلع مجلس جمعية مآثر الدعوة والارشاد وتوعية الجاليات بالعارضة في اجتماعه رقم )  

 على  لائحة صلاحيات ومهام المشرف المالي  م2024 /2  /3يوم  السبت الموافق   

 لدعوة والارشاد وتوعية الجاليات بالعارضة وقرر اعتمادها والعمل بموجبها لجمعية مآثر ل 

  لى الموقع الإلكتروني وفق الصيغة المرفقة بالاعتماد .عونشرها 

 رئيس مجلس الإدارة                                                                                                                

سلمان بن علي يتيمي عبدلي                                                                                                                       
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